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Ausbildungs- und Leistungsprofil IPT
für die schulisch organisierte Grundbildung (SOG) - konzentriertes Modell
Kauffrau/Kaufmann EFZ Dienstleistung & Administration 
Lernende/r
Betreuende Person IPT
Anrede
Vorname/Name
Geburtsdatum:
Schule:
Ort:
E-Mail:
Telefon-Nr:
1. Fachkompetenzen
Pflichtleistungsziele im IPT-Unterricht
1.1.2.1
Kundenanfragen bearbeiten (K3)
1.1.3.1
Aufträge ausführen (K3)
1.1.3.2
Erfolgskontrollen durchführen (K4)
1.1.7.1
Schriftstücke bearbeiten (K5)
1.1.7.5
Interne Kommunikationsinstrumente anwenden (K3)
2. IPT-Kompetenznachweis
Angaben zu Zeitpunkt (Semester), Form und Inhalt (Fachkompetenzen)
Allfällige Unterlagen / Hilfsmittel:
3. Tätigkeiten
Stellen Sie diejenigen Tätigkeiten und Problemstellungen aus der kaufmännischen Praxis vor, mit welchem Sie sich im Rahmen der integrierten Praxisteile (IPT) im Schulunterricht hauptsächlich befasst haben. Nutzen Sie dazu die Ergebnisse der regelmässigen Selbstreflexion im Rahmen der IPT.
Allfällige Unterlagen / Hilfsmittel:
4. Überfachliche Kompetenzen 
Selbsteinschätzung der Stärken
Methodenkompetenzen    
2.1
Effizientes und systematisches Arbeiten
Begründung:
2.2
Vernetztes Denken und Handeln
Begründung:
2.3
Erfolgreiches Beraten und Verhandeln
Begründung:
2.4
Wirksames Präsentieren
Begründung:
Sozial- und Selbstkompetenzen
3.1
Leistungsbereitschaft
Begründung:
3.2
Kommunikationsfähigkeit
Begründung:
3.3
Teamfähigkeit
Begründung:
3.4
Umgangsformen
Begründung:
3.5
Lernfähigkeit
Begründung:
3.6
Ökologisches Bewusstsein
Begründung:
Datum: 
Unterschrift Lernende/r 
Unterschrift Betreuungsperson IPT 
Mit einem Klick in eines der Unterschriftenfelder können Sie Ihre Unterschrift bzw. Ihren Betriebsstempel auswählen und einfügen. Das Bild sollte in der Höhe nicht mehr als 3cm messen (grössere Masse werden auf 3cm verkleinert) und in einem der Formate JPG, GIF, PNG oder TIF vorliegen.
Dient zur Information der Betriebe der an der schulisch organisierten Grundbildung beteiligten Ausbildungs- und Prüfungsbranchen und ist eine zwingende Beilage zum Ausbildungs- und Leistungsprofil D&A nach dem Langzeitpraktikum. 
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