Ausbildungsubersicht «kKaufleute EFZ DA SOG» mit Langzeitpraktikum 2 Jahre

8 Selbstorganisiertes Lernen: Arbeiten mit der Online-Lerndokumentation

PAHKal SMARTe Ziele setzen und PAHKb1

E Massnahmen ableiten PA HK b2

5 PA HK al Talente, Starken &

= Schwichen entdecken PA HK b2

i PAHKa2 Berufliches Netzwerk

© nutzen und pflegen PA HK b2

B- PA HK a2 Berufliches Profil auf

¥ Social Media aktualisieren PA HK b2

8 PAHKa3 Riickmeldungen

S entgegennehmen PA HK b3

,'_1“ PA HK a3 Auftrag klaren und durch-

fihren

PA HK b3
PA HK b4
PA HK b4
PA HK b4
PA HK b5

Langzeitpraktikum (4 Semester)

Praxisauftriage tliber die Zeit im Langzeitpraktikum verteilt

Teamspirit leben

Sich dienstleistungs-
orientiert verhalten
Informationen entgegen-
nehmen und weiterleiten
Betriebliche Schnitt-
stellen analysieren
Auftragsinformationen
einholen und verarbeiten
Wirtschaftliche Entwick-
lungen interpretieren
und eine eigene Meinung
bilden

In Fachdiskussionen
mitdiskutieren
Projektmanagementauf-
gaben planen
Arbeitsumgebungen in
Projekten betreuen
Projekte auswerten
Veranderungen positiv
mitgestalten

O

PAHK c3
PAHKc3
PAHKc3

PA HK c4

PA HK c4

PA HK c4

PA HK c5

Prozess dokumentieren
Prozess optimieren
Terminplan erstellen und
liberwachen
Eigenschaften der
Zielgruppe definieren
Kommunikationsinhalte
und Kommunikations-
massnahmen
abschliessen
Multimediale Entwick-
lung in Kommunikations-
massnahmen beriick-
sichtigen

Rechnung erstellen

RO

PA HK d3
PA HK d3
PA HK d4

PA HK d4
PA HK d4

Verkaufsgesprach
vorbereiten und fiihren
Verhandlungsgesprach
vorbereiten und fiihren
Beziehungen aufbauen
Beziehungen pflegen
Feedback zum Kontakt
einholen und nutzen

PAHKel

PA HK e3

PA HK e3

PA HK e3

PA HK e3

PA HK e4

PA HK e4
PA HK e4

Technische Probleme
beheben

Analyseauftrag entgegen-
nehmen

Quantitative Auswertung
durchfithren

Qualitative Auswertung
durchfithren
Auswertungsergebnisse
interpretieren
Aufbereitungsauftrag
ausfiihren

Vorlage erstellen

Qualitiat von medialen
Inhalten iiberpriifen

Legende
Einschéatzung Betriebliche
(Selbst- und Fremd- Erfahrungsnote
einschatzung)

Kompetenzraster

Grundlagenwissen
und Fertigkeiten in der

angefithrten
Handlungskompetenz

kaufmé@nnische grundbildung
formation commerciale initiale
formazione di base commerciale

EFz und (0a)
Employé-e de commerce CFC Services et administration (5A)

pi mmercio AFC Servizi

(sA)



