
Ausbildungsübersicht «Kaufleute EFZ DA SOG» mit Langzeitpraktikum 2 Jahre

Legende

Selbstorganisiertes Lernen: Arbeiten mit der Online-Lerndokumentation

Langzeitpraktikum (4 Semester)

Praxisaufträge über die Zeit im Langzeitpraktikum verteilt

SMARTe Ziele setzen und 
Massnahmen ableiten
Talente, Stärken &  
Schwächen entdecken
Berufliches Netzwerk 
nutzen und pflegen
Berufliches Profil auf  
Social Media aktualisieren 
Rückmeldungen  
entgegennehmen
Auftrag klären und durch-
führen

Teamspirit leben 
Sich dienstleistungs-
orientiert verhalten
Informationen entgegen-
nehmen und weiterleiten
Betriebliche Schnitt- 
stellen analysieren
Auftragsinformationen 
einholen und verarbeiten
Wirtschaftliche Entwick-
lungen interpretieren 
und eine eigene Meinung 
bilden
In Fachdiskussionen  
mitdiskutieren
Projektmanagementauf-
gaben planen
Arbeitsumgebungen in 
Projekten betreuen
Projekte auswerten
Veränderungen positiv 
mitgestalten

Prozess dokumentieren
Prozess optimieren 
Terminplan erstellen und 
überwachen 
Eigenschaften der  
Zielgruppe definieren
Kommunikationsinhalte 
und Kommunikations-
massnahmen  
abschliessen
Multimediale Entwick-
lung in Kommunikations-
massnahmen berück-
sichtigen
Rechnung erstellen

Verkaufsgespräch  
vorbereiten und führen
Verhandlungsgespräch 
vorbereiten und führen
Beziehungen aufbauen
Beziehungen pflegen
Feedback zum Kontakt 
einholen und nutzen

Technische Probleme 
beheben
Analyseauftrag entgegen-
nehmen
Quantitative Auswertung 
durchführen
Qualitative Auswertung 
durchführen
Auswertungsergebnisse 
interpretieren
Aufbereitungsauftrag 
ausführen
Vorlage erstellen
Qualität von medialen 
Inhalten überprüfen
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Grundlagenwissen  
und Fertigkeiten in der 
angeführten
Handlungskompetenz 

Einschätzung  
(Selbst- und Fremd- 
einschätzung)  
Kompetenzraster

Betriebliche  
Erfahrungsnote
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