
 
 

 

 
 
 

Gesamtschweizerisches Verzeichnis der Hilfsmittel für die 
schriftlichen schulischen Abschlussprüfungen  
Büroassistent/in EBA 
 
 

Büroassistentin EBA/Büroassistent EBA  

Assistante de bureau AFP/Assistant de bureau AFP 

Assistente d'ufficio CFP 

 
68103 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Erlassen durch die Schweizerische Kommission für Berufsentwicklung und Qualität 
Büroassistent/in EBA am 11. November 2016. 
 
 
Bezugsquelle: www.igkg.ch  

http://www.skkab.ch/


 
 

2 

Fach Hilfsmittel  

 
Standardsprache: 
Arbeit am Text und Textproduktion 

 
Rechtschreibwörterbuch, z.B. Duden, Band 1 

 
Wirtschaft und Gesellschaft  
 
 

 
Taschenrechner: nichtdruckend, netzunabhängig, 
mit ausschliesslich nummerischer Anzeige und 
nicht kommunikationsfähig 

 
Information / Kommunikation / 
Administration 

 
Windows- und Office-Hilfssysteme, 
Schulungsunterlagen in Papierform 
 
Nicht erlaubt sind: 

• mobile Geräte (Handy/Smartphone, 
Smartwatch, Smartglasses, PDA, 
Taschenrechner usw.) 

• Datenträger (USB-Stick, CD, DVD, BD usw.) 

• Zugriff auf gemeinsame Netzwerklaufwerke, 
solange dies nicht ausdrücklich während der 
Prüfung verlangt wird 

• Internetzugang 

• Gespräche während der Prüfung 

• Gang zum Drucker 

 
Richtlinien: 

- Alle erlaubten Hilfsmittel sind von den Prüfungskandidatinnen und Prüfungskandidaten 
selbst zu beschaffen und mitzubringen. Für das einwandfreie Funktionieren des 
Taschenrechners sind die Prüfungskandidatinnen und Prüfungskandidaten selber 
verantwortlich. 

- Tritt eine Störung bei einem Taschenrechner auf, so besteht kein Anspruch auf eine 
Prüfungsverlängerung, eine Nachprüfung oder auf einen Ersatztaschenrechner – es sei 
denn, ein eigenes Ersatzgerät ist vorhanden. 

- Jedes Hilfsmittel darf nur von einer Prüfungskandidatin resp. einem Prüfungskandidaten 
benutzt werden. Die Hilfsmittel dürfen während der Prüfungszeit gegenseitig nicht 
ausgeliehen werden. 

- Die Prüfungskandidatinnen und Prüfungskandidaten dürfen während den Prüfungen 
keine mobilen Geräte (Handy/Smartphone, Smartwatch, Smartglasses, PDA usw.) bei 
sich tragen. 

 
Auskunft zum Qualifikationsbereich schulische Bildung 

Die IGKG Schweiz nimmt ihre Aufgaben betreffend Qualifikationsbereich schulische Bildung 
in Zusammenarbeit mit dem Kaufmännischen Verband Schweiz wahr. 
 


