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Anno di tirocinio 2

Pianificare gli incarichi relativi alla gestione del progetto

Lavoro pratico

Competenza operativa b4: Svolgere compiti di gestione di progetto commerciali ed elaborare sottoprogetti

Situazione iniziale
In qualità di professionista, lavori a diversi progetti. I tuoi incarichi vanno dalla creazione di supporti di informazione, fino alla formulazione di offerte e alla preparazione di riunioni. Per poter essere un prezioso supporto, devi conoscere l’obiettivo del progetto e i tuoi incarichi. Utilizza questo lavoro pratico per informarti su un progetto in sospeso o in corso e per pianificare i tuoi incarichi relativi alla gestione del progetto.

Descrizione del compito

	Compito parziale 1
	Insieme con il tuo superiore seleziona un progetto al quale collabori, che supporti o di cui puoi prendere la direzione.

	Compito parziale 2
	Informati bene sul progetto e sui tuoi incarichi. Chiarisci tutte le domande aperte a cui non puoi rispondere in modo autonomo insieme alla direzione del progetto o al tuo superiore. Riporta per iscritto le risposte.

	Compito parziale 3
	Pianifica i tuoi incarichi di progetto su un elenco delle cose da fare. Dai priorità a diversi incarichi e poni delle scadenze nel tuo calendario.

	Compito parziale 4
	Documenta e rifletti sui tuoi risultati nella tua documentazione dell’apprendimento digitale.



Nota sulla soluzione
Come ottenere informazioni in modo completo e sistematico su un progetto lo puoi scoprire nell’elemento operazionale «Accettare ed elaborare incarichi».

Organizzazione
Inserisci il tuo lavoro pratico direttamente nel tuo lavoro quotidiano in base a un fatto concreto o a una situazione concreta tratta dalla prassi.
Per la documentazione della tua procedure ti servono tra 30 a 90 minuti, a seconda dell’impegno.
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