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Anno di tirocinio 1

Controllare le fatture in arrivo

Lavoro pratico

Competenza operativa c5: Seguire e controllare processi finanziari

Situazione iniziale
Prima di pagare le fatture, per esempio per delle consegne arrivate, l’azienda dovrebbe controllare se l’articolo è presente o se ha usufruito della prestazione.
Questo lavoro pratico ti offre la possibilità di controllare le fatture in arrivo.

Descrizione del compito

	Compito parziale 1
	Chiedi alla persona responsabile quali cinque fatture in arrivo puoi controllare. Fatti dare dalla persona responsabile tutte le informazioni necessarie che ti servono per controllare la fattura.

	Compito parziale 2
	Controlla la fattura basandoti sulle informazioni del compito parziale 1. Contrassegna le fatture errate.

	Compito parziale 3
	Discuti del risultato del tuo controllo con la persona responsabile. Stabilisci con la persona responsabile delle misure su come gestire le fatture errate. Applica le misure. 

	Compito parziale 4
	Documenta e rifletti sui tuoi risultati nella tua documentazione dell’apprendimento digitale.



Nota sulla soluzione
Le fatture che l’azienda deve pagare sono relative a debiti commerciali. Si tratta di debiti derivanti dall'acquisto di prodotti e servizi: in questo caso la tua azienda è quindi un creditore.
Contrassegna la fattura come controllata solo quando hai la certezza che sia corretta.
Se crei una fattura, leggi come fare nella guida pratica «Seguire e controllare processi finanziari». 


Organizzazione
Inserisci il tuo lavoro pratico direttamente nel tuo lavoro quotidiano, in base a un caso concreto o a una situazione concreta tratta dalla prassi.
Per la documentazione della tua procedura ti servono da 30 a 90 minuti, a seconda dell’impegno.
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